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เอกสารแนบ 7 
          

ค าชีแ้จง เร่ือง เอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้น 

ทีม่ีสิทธิเข้าร่วมประชุม และออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

ตามกฎหมายและข้อบังคับบริษัท 
 

 
เนื่องด้วยบริษัทได้จัดให้มีการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2566 ในวันพฤหัสบดีที่  30 มีนาคม 2566 เวลา   
14.00 นาฬิกา ณ หอ้ง 1203 ศูนยป์ระชุม ซี อาเซียน อาคารซีดับเบิล้ยู ทาวเวอร ์ชั้น 12 เลขที่ 90 ถนนรชัดาภิเษก 
แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพมหานคร โดยบรษิัทจะด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบ Barcode ดงันัน้   

เพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปร่งใส  ชอบธรรม  และเป็นประโยชน ์ต่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึง
เห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทน ของผูถื้อหุน้ที่มีสิทธิเขา้
รว่มประชมุเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป และขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้ทราบ ดงันี ้ 

 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

เนื่องดว้ยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดม้ีประกาศ เรื่อง ก าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ 
(ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2550 ดงันัน้  บรษิัทจึงไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะใหแ้ก่ผูถื้อหุน้เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ท่ีไม่
สามารถเขา้รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่นเขา้ประชมุแทน หรือมอบฉนัทะ
ใหก้รรมการอิสระของบรษิัทเป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทน ดงันี ้ 

 1.1 บริษัทไดแ้นบหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งเป็นแบบที่ก าหนดรายการต่างๆ ที่ตอ้งการมอบ
  ฉนัทะไวช้ดัเจนและตายตวั ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้

1.2   ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ที่จะใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนังสือ    
มอบฉันทะทั่วไปที่ง่ายไม่ซับซอ้น หรือหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ที่ก าหนดไวเ้ฉพาะกรณีที่    
ผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผูร้บัฝากและดแูลหุน้ ผูถื้อหุน้สามารถ Download แบบหนงัสือมอบฉันทะ 2 แบบดงักล่าวได้
จาก www.csl.co.th  

  
ทั้งนี ้ผู้ถือหุ้นสามารถเลือกใชห้นังสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหน่ึงแบบใด
เท่าน้ัน เวน้แต่ ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้ัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ สามารถใชห้นังสือมอบฉันทะไดท้ั้งแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. 
แบบใดแบบหน่ึงก็ได ้  

 
2. เอกสารทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุมตามกฎหมายและข้อบังคับบริษัท 
 บุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหท้ี่ยงัไม่
หมดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ และหากมีการ

http://www.shincorp.com/
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เปล่ียน ชื่อ-นามสกุลใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย ทัง้นี ้โปรดน าแบบฟอรม์การลงทะเบียนที่
แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันีม้าในวนัประชมุผูถื้อหุน้ดว้ย  

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ  
  -  ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้  

-  หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อ  
ทัง้ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้มอบฉันทะ และผู้มอบฉันทะได้ลงชื่อรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง  

ทัง้นี ้ผูร้บัมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 

 
นิติบคุคล 
1. กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 
 -  ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้  

- หนงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อ
ทัง้ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

-  ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ออกใหไ้ม่เกิน 30 วัน โดยกรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล 
(กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชมุมีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

-   ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหซ้ึ่งรบัรองส าเนาแลว้ของผูแ้ทนนิติบคุคล  

ทัง้นี ้ผูแ้ทนนิติบคุคลโปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 

2. กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
 -  ที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้

-  หนงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อ
ของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดย
ผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามใน
หนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ
และลงชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง  
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ทั้งนี ้ผู้รับมอบฉันทะโปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะ ณ จุด 
ลงทะเบียน 

3.    กรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งใหค้ัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

   3.1 ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2  
3.2        ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู้

ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พิม่เติม 
-  หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่ เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้คัสโตเดียน 
(Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

- หนังสือยืนยันว่าผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตให้ประกอบ
ธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian)  

ทัง้นี ้เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาอังกฤษ  จะตอ้งจัดท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมา
พรอ้มดว้ย  และใหผู้ถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

 
3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

บริษัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้นก่อนเริ่มการประชุมไม่นอ้ยกว่า 2 ชั่วโมง หรือ
ตัง้แต่เวลา 12.00 นาฬิกา เป็นตน้ไป ของวนัพฤหสับดีที่ 30 มีนาคม 2566 ณ สถานท่ีประชมุ ตามแผน
ที่สถานท่ีจดัการประชมุผูถื้อหุน้ท่ีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ้ 

  
4. หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุน้ 
 วาระทั่วไป 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระใหน้บัหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ
ตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอย่างหน่ึง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่
สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน เวน้แต่เป็นการออกเสียงของคัสโตเดียน 
(Custodian) 

2.  ในกรณีมอบฉนัทะ 
2.1 ผู้รบัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือ   

มอบฉันทะเท่านั้น การลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่
ระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนั้นไม่ถูกตอ้ง และไม่ถือ 
เป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

2.2 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ 
ในหนังสือมอบฉันทะหรือระบุไวไ้ม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณา
หรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุในหนงัสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการ
เปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและ
ลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 
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วาระเลือกตั้งกรรมการ  
ส าหรบัวาระการเลือกตัง้กรรมการตามขอ้บงัคบัของบริษัท ขอ้ 15 ก าหนดใหท้ี่ประชมุผูถื้อหุน้เลือกตัง้ 

กรรมการตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ ดงัต่อไปนี ้ 

1.    ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะคนหน่ึงมีคะแนนเสียงเท่ากบัจ านวนหุน้ท่ีถือ  
2.    ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงที่มีอยู่ทัง้หมดตามขอ้ 1 เลือกตัง้บุคคลคน

เดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได้ ในกรณีที่เลือกตั้งบุคคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบ่ง
คะแนนเสียงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได ้

3.   บคุคลซึ่งไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามล าดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวน
กรรมการท่ีจะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บคุคลซึ่งไดร้บัการเลือกตัง้ในล าดบัถดัลง
มามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจ านวนกรรมการที่จะพึงมี  หรือจะพึงเลือกตั้งในครัง้นั้น ให้ผู้เป็น
ประธานเป็นผูอ้อกเสียงชีข้าด 

 
5. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 
ประธานที่ประชุมหรือเจา้หนา้ที่จะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม  โดย
บรษิัทจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระดว้ยระบบ Barcode จากการลงทะเบียนเขา้รว่มประชุมผูถื้อหุน้ และจะแจง้
ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 
 

 
ผูถ้ือหุน้สามารถตดิต่อขอตรวจสอบหรือยืนยนัจ านวนหุน้ของบริษทัฯทีถ่ืออยู่ไดผ่้านทาง 

บริษัทศูนย์รบัฝากหลกัทรพัย์ (ประเทศไทย) จ ากดั (TSD) 
ซึ่งท าหนา้ทีเ่ป็นนายทะเบียนหลกัทรพัย์ของบริษัท  โดยแจง้เป็นจดหมายพรอ้มเอกสารแสดงตนไปยงั: 

บริษัทศูนย์รบัฝากหลกัทรพัย์ (ประเทศไทย) จ ากดั 
เลขที ่93 อาคารตลาดหลกัทรพัย์แห่งประเทศไทย 

ถนนรชัดาภิเษก  แขวงดนิแดง เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ 10400  

หรือ โทรศพัทส์อบถามเพิม่เตมิไดท้ี ่02 009 9999 นอกจากนีผู้ถ้อืหุน้ยงัสามารถสอบถามประเดน็ขอ้สงสยั
ต่างๆทีเ่กีย่วขอ้งกบัขอ้มูลหุน้ของบริษัทกบั TSD ไดอ้กีดว้ย 

 

 
 
 
 


